
 

 

 

คู่มือการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
 

 

 

 

 

กองช่าง 

องค์การบริหารส่วนต าบลนากระตาม 

อ าเภอท่าแซะ จังหวัดชุมพร 
 



คู่มือส าหรับประชาชน 

 

งานที่ให้บริการ การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลนากระตาม 
 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

องค์การบริหารส่วนต าบลนากระตาม 

กองช่าง 

โทรศัพท์  077 - ๕๔๘๑๙๖ ต่อ ๔ 

วันจันทร์ – วันศุกร์ 

เวลา  08.30 – 16.30 น. 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

 

 

หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 

 ประชาชนที่ต้องการก่อสร้างอาคาร  สามารถไปยื่นค าร้องได้ที่กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลนา
กระตาม  ผู้ใดก่อสร้างอาคารโดยไม่ได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน  3  
เดือน หรือปรับไม่เกินหกหมื่นบาท หรือทั้งจ าท้ังปรับ 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
 

1. ยื่นเอกสารขออนุญาตที่กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลนากระตาม 
2. ตรวจเอกสารพร้อมนัดเจ้าของอาคารและนายตรวจเขต ก าหนดวันวางผังอาคาร  (1 วัน) 
3. นายช่างตรวจเขต ตรวจสอบผังบริเวณ  (3 วัน) 
4. งานวิศวกรรมตรวจสอบด้านงานวิศวกรรม  (3 วัน) 
5. งานสถาปัตยกรรมตรวจสอบสถาปัตยกรรมตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร และผังเมืองรวม

องค์การบริหารส่วนต าบลนากระตาม  (3 วัน) 
6. หัวหน้าฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง  ตรวจสอบความถูกต้อง  (2 วัน) 
7. ผู้อ านวยการกองช่าง  ลงนามให้ความเห็นชอบ  (2 วัน) 
8. ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  ลงนามให้ความเห็นชอบ  (2 วัน) 
9. นายกองค์การบริหารส่วนต าบล  ลงนามอนุญาต  (2 วัน) 
10. ช าระค่าธรรมเนียมและออกใบอนุญาตก่อสร้าง  (2 วัน) 

 
 
 



ระยะเวลา 
 

 ขั้นตอนการขออนุญาตก่อสร้าง  ไม่เกิน  20  วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการขออนุญาต 
 

 เอกสารหรือหลักฐานที่ส าคัญ 
 1.  แบบค าขออนุญาต  (แบบ ข.1) 
 2.  แบบแปลน  แผนผังบริเวณและรายการประกอบแบบแปลน  จ านวน  5  ชุด 
 3.  รายการค านวณของวิศวกร  1  ชุด  (กรณีเป็นอาคารสาธารณะ  อาคารพิเศษ  หรืออาคาร 

 ที่ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
 4.  ส าเนาใบประกอบวิชาชีพของสถาปนิก  และวิศวกรผู้ออกแบบ  (กรณีที่เป็นอาคารควบคุมตาม 

 กฎหมายควบคุมการประกอบวิชาชีพ) 
 5.  ส าเนาโฉนดที่ดิน  หรือเอกสารสิทธิอื่น    จ านวน ๑ ฉบับ 
 6.  หนังสือแสดงความยินยอมในการก่อสร้างอาคารในที่ดิน  (กรณีเจ้าของอาคารไม่ได้เป็นเจ้าของ 

 ที่ดินที่อาคารนั้นตั้งอยู่) 
 7.  หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน  (กรณีท่ีอาคารก่อสร้างชิดเขตท่ีดิน 

 น้อยกว่า  50  เซนติเมตร)  หรือใช้ผนังร่วมกัน 
 8.  หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนเจ้าของอาคาร  (หรือหนังสือมอบอ านาจ กรณีท่ีตัวแทนเจ้าของ 

 อาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 
 9.  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค์  และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล   

 ผู้ขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกิน  6  เดือน 
 10. หนังสือแสดงว่าเป็นผู้แทน  ซึ่งเป็นผู้ด าเนินกิจการของนิติบุคคล  (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขอ 

 อนุญาต) 
11. เอกสารอ่ืนๆ  (ถ้ามี) 

 

ค่าธรรมเนียมในการขออนุญาต 
 

 ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
 1. อาคารที่ใช้เพ่ือการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 150 
ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพ่ือเก็บผลิตผลทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 
ตารางเมตร หรืออาคารเพ่ือการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือ
รั้ว ก าแพง หรือประตูท่ีเป็นอาคารตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 

(ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง   ฉบับละ  20  บาท 
(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง   ฉบับละ  10  บาท 
(ค) ใบอนุญาตรื้อถอน   ฉบับละ  10  บาท 



(ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย   ฉบับละ  10  บาท 
(จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้   ฉบับละ  20  บาท 
(ฉ) ใบแทนใบอนุญาต    ฉบับละ    5  บาท 

 

2. อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตามข้อ 1 ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
(ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง   ฉบับละ  200  บาท 
(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง   ฉบับละ  100  บาท 
(ค) ใบอนุญาตรื้อถอน   ฉบับละ    50  บาท 
(ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย   ฉบับละ    50  บาท 
(จ) .ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้   ฉบับละ   200  บาท 
(ฉ) ใบรับรอง    ฉบับละ   100  บาท 
(ช) ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ     10  บาท 

 

ค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาต 
 1. อาคารที่ใช้เพ่ือการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนทีทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 150 
ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพ่ือเก็บผลผลิตทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 
ตารางเมตร หรืออาคารเพ่ือการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือ 
รั้ว ก าแพง หรือประตูท่ีเป็นอาคารตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 

(ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง   ฉบับละ  20  บาท 
(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง   ฉบับละ  10  บาท 
(ค) ใบอนุญาตรื้อถอน   ฉบับละ  10  บาท 
(ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย   ฉบับละ  10  บาท 

 

2. อาคารอื่นนอกจากอาคารตามข้อ 1 ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
(ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง   ฉบับละ  200  บาท 
(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง   ฉบับละ  100  บาท 
(ค) ใบอนุญาตรื้อถอน   ฉบับละ    50  บาท 
(ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย   ฉบับละ    50  บาท 

 
 
 
 

หมายเหตุ  ถ้าใบอนุญาตใดๆ ก็ตามสูญหาย  ให้แจ้งความแล้วน าใบรับแจ้งความนั้นมายื่นต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น องค์การบริหารส่วนต าบลนากระตาม  เพ่ือขอรับใบแทนใบอนุญาตนั้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

บทก าหนดโทษ 
 

ประเภทของการฝ่าฝืน โทษสูงสุด 

ท าการก่อสร้าง  ดัดแปลง  เคลื่อนย้าย  ใช้หรือ
เปลี่ยนการใช้อาคารโดยไม่ได้รับอนุญาต 

 

จ าคุกไม่เกิน  3  เดือน  หรือปรับไม่เกินหกหมื่น
บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ  และปรับอีกวันละไม่เกิน
หนึ่งหมื่นบาทตลอดเวลาที่ยังมีการกระท าการฝ่าฝืน  
หรือจนกว่าจะได้ปฏิบัติให้ถูกต้อง 

 

ท าการรื้อถอนอาคารโดยไม่ได้รับอนุญาต จ าคุกไม่เกิน  3  เดือน  หรือปรับไม่เกินหกหมื่น
บาท  หรือทั้งจ าทั้งปรับ 

 

ท าการก่อสร้างดัดแปลง  รื้อถอน  หรือเคลื่อนย้าย
อาคารให้ผิดไปจากแบบแปลนแผนผังที่ไม่รับ
อนุญาตและอาคารที่ได้กระท าการฝ่าฝืนนั้นขัดต่อ
บทบัญญัติของกฎหมาย 

 

จ าคุกไม่เกิน  3  เดือน  หรือปรับไม่เกินหกหมื่น
บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ  และปรับอีกวันละไม่เกิน
หนึ่งหมื่นบาทตลอดเวลาที่ยังมีการกระท าการฝ่าฝืน  
หรือจนกว่าจะได้ปฏิบัติให้ถูกต้อง 

 

 
 


